АРХАНГЕЛЬСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ЛЕНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 8 апреля 2015 года  № 178  
с. Яренск

О  жилищной  комиссии по постановке на учет граждан, 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
Руководствуясь Федеральным законом от 27.05.2014 № 136-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Уставом МО «Ленский муниципальный район», Администрация МО «Ленский муниципальный район» постановляет:
1. Создать жилищную  комиссию по постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 
2. Утвердить состав жилищной комиссии по постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, согласно приложению № 1.

3. Утвердить положение о жилищной комиссии по постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, согласно приложению № 2. 

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации МО «Ленский муниципальный район» в сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации МО «Ленский муниципальный район» по вопросам экономики и инфраструктурного развития Кочанова Н.Н..
Глава  МО «Ленский муниципальный район»                                   А.Г. Торков
Приложение № 1

к постановлению  Администрации

МО «Ленский муниципальный район»
от 8 апреля  2015 года  № 178 
Состав жилищной  комиссии

по  постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
Председатель комиссии:

- Кочанов Н.Н. – зам. главы Администрации МО «Ленский муниципальный район» по вопросам экономики и инфраструктурного развития;
заместитель председателя комиссии:

- Белоголова И.В. – заведующий отделом градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район»;

секретарь комиссии:

- Карпов В.Л. – ведущий специалист отдела градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район»;

Члены комиссии:

- Чукичева И.Е. – Глава МО «Сафроновское»;
- Тупысев И.П. ​– Глава МО «Козьминское»;
- Черепанова Л.М. – Глава МО «Сойгинское»;
- Коржаков С.В. – главный специалист отдела  юридической поддержки и вопросов местного самоуправления Администрации МО «Ленский муниципальный район»;
- Коновалова Н.М. – главный специалист отдела градостроительства, земельных и имущественных отношений Администрации МО «Ленский муниципальный район»;
 - Леушев А.В. – заведующий отделом производственной сферы и сельского хозяйства  Администрации МО «Ленский муниципальный район»;
 - Голоушкина А.Н. – заведующий территориальным  отделом по опеке и попечительству Администрации МО «Ленский муниципальный район»;
 - Мусаева Н.В. – заведующий Финансовым отделом Администрации МО «Ленский муниципальный район»;

- Селиванова В.Г. – заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации МО «Ленский муниципальный район»;

 - Яковлева Е.Н.  – заведующий отделом экономики и прогнозирования Администрации МО «Ленский муниципальный район».
Приложение № 2

к постановлению  Администрации

МО «Ленский муниципальный район»
от 8 апреля 2015 года  № 178
ПОЛОЖЕНИЕ

о  жилищной  комиссии по постановке на учет граждан, 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Настоящее положение о жилищной комиссии (далее комиссия) устанавливает компетенцию комиссии, порядок ее формирования, осуществления деятельности, права и обязанности председателя комиссии, заместителя председателя комиссии, секретаря комиссии и членов комиссии. Комиссия является постоянно действующим коллегиальным органом, осуществляющим полномочия по рассмотрению обращений граждан и организаций по жилищным вопросам.
1.2. Комиссия образуется для рассмотрения:

- вопросов, связанных с постановкой на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих в МО «Ленский муниципальный район»;

 - вопросов, связанных с участием граждан в мероприятиях  федеральных  целевых программ  «Жилище» на 2011 - 2015 годы и «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 год и на период до 2020 года». 

1.3.Комиссия в своей деятельности руководствуется: 

Конституцией РФ, Жилищным кодексом РФ, федеральной целевой программой «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года», утвержденной постановлением Правительства РФ  от 15.07.2013 года  № 598, федеральной целевой программой «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050,  областным  законом  от 20.09.2005  года № 79-5-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета  граждан в качестве нуждающихся в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и о предоставлении таким гражданам жилых помещений по договорам социального найма», постановлением главы администрации Архангельской области от 13.12.2005 года  № 213 «Об утверждении форм документов,  необходимых для учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»,  а также принятыми в соответствии с ними подзаконными нормативными правовыми актами Архангельской области, нормативными правовыми актами Администрации МО «Ленский муниципальный район» и настоящим положением.

2. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И СОСТАВ КОМИССИИ

2.1.Комиссия является коллегиальным постоянно действующим органом.

2.2. Образование комиссии и ее состав утверждается постановлением Администрации МО «Ленский муниципальный район».

2.2. Комиссию возглавляет председатель комиссии.

2.3. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, иные члены комиссии.

2.4. Комиссия формируется для постановки на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; формирования очереди нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;  постановки на учет граждан,  нуждающихся в улучшении жилищных условий для получения социальных выплат на приобретение (строительство) жилья  в рамках реализации мероприятий  федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы и федеральной целевой программы «Устойчивое развитие сельских территорий на период 2014-2017 годы и на период до 2020 года».
 2.5.Члены комиссии осуществляют свою деятельность на безвозмездной основе.
3. ФУНКЦИИ КОМИССИИ

3.1. Комиссия осуществляет следующие функции:

- рассматривает заявления граждан о постановке на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

- рассматривает заявления граждан о постановке на учет, в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий для получения социальных выплат на приобретение  (строительство) жилья в рамках федеральных целевых программ «Жилище» на 2011-2015 годы и «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года».  

Гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений. 

3.2.Рассматривает и проверяет документы, прилагаемые к заявлению о постановке на учет, а также достоверность содержащихся в них сведений. 

Для постановки на учет гражданин подает заявление по установленной форме (приложение № 1 к постановлению главы Администрации Архангельской области от 13.12.2005  № 213).   К заявлению о постановке на учет прилагаются следующие документы:
-  документы, удостоверяющие личность,  подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

-  выписка из домовой книги - для собственников жилых домов;

- поквартирная карточка, лицевой счет - для нанимателей жилых помещений;
-  документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения), - для нанимателей жилых помещений;

- решение органа местного самоуправления, подтверждающее признание гражданина малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

- в случае проживания в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, документ, подтверждающий несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых помещений;

- при необходимости подлинники и копии справки о наличии тяжелой формы хронического заболевания.
- справка органов технической инвентаризации и органов, осуществляющих государственную регистрацию недвижимого имущества о наличии либо отсутствии жилого помещения на праве собственности (на всех членов семьи, включая несовершеннолетних);

- копия выписки из технического паспорта жилого помещения, принадлежащего гражданину-заявителю и (или) членам его семьи.

 Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются лицом, принимающим документы, и оригиналы возвращаются заявителю.
 Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия путем продажи, обмена, дарения жилого помещения, могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях не ранее чем, через 5 лет со дня совершения указанных действий.
3.3. Признает гражданина  нуждающимся в жилых помещениях и принимает решение о постановке его на учет или об отказе постановки на учет. Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет должно быть принято  комиссией по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и документов не позднее 30 рабочих дней со дня поступления документов.

При положительном решении о принятии на учет граждане считаются принятыми со дня подачи заявления.

О принятии решения заявитель уведомляется письменно либо под роспись с указанием даты.
После  принятия решения о постановке на учет граждане  включаются в список, нуждающихся в жилых помещениях.

3.4. Ежегодно проводит перерегистрацию граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях до 1 февраля  текущего года.

 Для прохождения перерегистрации гражданин обязан представить в Администрацию МО «Ленский муниципальный район» сведения, подтверждающие его статус нуждающегося в жилом помещении.

В случае, если у гражданина за истекший период не произошло изменений в ранее представленных сведениях, это оформляется соответствующей распиской гражданина по форме, которой он подтверждает неизменность ранее представленных им сведений (приложение № 5 к постановлению главы Администрации Архангельской области от 13.12.2005 № 213). 
 В случае, если в составе сведений о гражданине или членах его семьи произошли изменения, гражданин обязан представить новые документы, подтверждающие произошедшие изменения. В этом случае орган местного самоуправления должен осуществить проверку обоснованности отнесения гражданина к категории нуждающихся в жилых помещениях с учетом новых представленных документов.

 3.5. Принимает решение о снятии с учета граждан, нуждающихся в  жилых помещениях по следующим основаниям:
 -  подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;

 - утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;

 - обеспечение жилым помещением (путем приобретения жилого помещения по гражданско-правовым сделкам, в результате наследования, обеспечения жилым помещением на условиях социального найма и т.п.) в том числе, если гражданин, состоящий на учете, приобрел право пользования жилым помещением в качестве члена семьи нанимателя, собственника;

-  их выезда на место жительства в другое муниципальное образование;

-  получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

- предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;

- выявления в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.

О снятии с учета гражданин уведомляется в письменном виде с указанием причин, послуживших основанием для снятия, или под роспись.
4. ПРАВА  КОМИССИИ
4.1. При осуществлении полномочий  комиссия имеет право:

- запрашивать и  получать в установленном порядке от граждан и  организаций документы, подтверждающие обоснованность требований, изложенных в обращении; 
- при выявлении заведомо недостоверной информации, содержащейся в  документах, возвращать  их заявителю с указанием причин возврата;

- проводить проверку полноты и достоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных гражданами и организациями;

- обследовать при необходимости жилищные условия заявителей;

- привлекать специалистов соответствующих организаций для дачи необходимых заключений;

- запрашивать и получать от соответствующих организаций сведения о состоянии жилых помещений. 
4.2.Председатель Комиссии:

- руководит деятельностью комиссии, организует ее работу, осуществляет общий контроль  реализации возложенных на комиссию функций;

-  принимает решение о проведении заседания комиссии, назначает дату его проведения;

-  исполняет иные обязанности, предусмотренные положением о жилищной комиссии.

4.3.Заместитель председателя комиссии в отсутствие председателя Комиссии выполняет функции председателя комиссии.

4.4.Секретарь комиссии:

-  организует проведение заседания комиссии;

-  уведомляет членов комиссии о времени, месте проведения и повестке заседания комиссии;

-  оформляет протокол заседания комиссии;
-  принимает документы для постановки на учет;

-  ведет учет;

-  формирует и осуществляет хранение учетных дел;

-  формирует и согласовывает списки граждан, нуждающихся в обеспечении  жилыми помещениями.

5. ПОРЯДОК РАБОТЫ  КОМИССИИ

5.1. Работой комиссии руководит председатель комиссии, в его отсутствие - заместитель председателя комиссии. В случае отсутствия председателя и заместителя председателя комиссии работой комиссии руководит один из членов комиссии из числа присутствующих, выбранный большинством голосов.

5.2. Комиссия правомочна осуществлять функции, установленные настоящим Положением, если на заседании присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. В случае несогласия с принятым решением, член комиссии вправе изложить в письменном виде свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания.

5.3. Решение комиссии принимается простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии, путем проведения открытого голосования. При равенстве голосов принятым считается решение, за которое проголосовал председательствующий на заседании.

5.4. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывает председатель комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании и секретарем комиссии.

5.5. Председатель комиссии (в его отсутствие - заместитель председателя комиссии):

- осуществляет руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

- открывает и ведет заседания комиссии;

- представляет комиссию во взаимоотношениях с органами власти субъекта Российской Федерации;

- осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

5.6. Секретарь комиссии:

- проверяет и подготавливает материалы к заседанию комиссии;

- ведет протокол и в двухдневный срок после проведения заседания комиссии представляет на подпись председательствующему на заседании комиссии;
- осуществляет иные действия организационно-технического характера.

5.7. Члены комиссии:

- лично присутствуют на заседаниях комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии;

- руководствуются в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящим Положением.
5.8. Решение комиссии, принятое в пределах их компетенции, обязательно для исполнения.

5.9 Заседание комиссии проводится по мере необходимости, но не позднее 30 рабочих дней со дня представления заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и всех необходимых документов.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЧЛЕНОВ  КОМИССИИ

Члены комиссии несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

